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 بسمه تعالی

ائه شده در آن مهم ار نکات دانشجویان محترم، مطالعه ی این دفترچه برای شما ضروری است، لذا توجه شما را به

 .  جلب می نماییم

 

 مدیریت خانوادهرشته  کاردانی-واحدهای ترم اول 
 

ملیواحد ع واحد تئوری عنوان درس کد درس   هم نیاز پیش نیاز ساعت 

 - - 3 - 3 زبان عمومی 9101 1

 - - 3 - 3 ریاضی عمومی 3118 2

 - - 2 - 2 شیمی آلی 3119 3

 3119 - 2 1 - آز شیمی آلی 3120 4

 - - 2 - 2 روان شناسی یادگیری 3128 5

 - - 2 - 2 حقوق خانواده در اسلام 3125 6

 - - 3 1 - فوریت های پزشکی 3141 7

 - - 4 1 - 3کارگاه خیاطی  3142 8

 - - 2 - 2 اندیشه اسلامی 9102 9

    3 14 جمع واحدها  

 

 

 

 مدیریت خانوادهرشته  کاردانی-واحدهای ترم دوم 
 

 هم نیاز پیش نیاز ساعت واحد عملی واحد تئوری عنوان درس کد درس 

 - - 2 - 2 زبان فنی 3139 1

 - - 2 - 2 آمار حیاتی 3121 2

 - - 3 1 1 برنامه ریزی غذایی 3133 3

 - - 2 - 2 بهداشت مادر و کودک 3129 4

 - 3128 3 1 1 توان بخشی کودکان معلول 3148 5

 - 3125 2 - 2 حقوق کودک 3135 6

 - - 3 - 3 زبان فارسی 9118 7

 - - 2 - 2 لانک-کلیات اقتصاد خرد 3136 8

 - - 2 1 - تربیت بدنی 9120 9

 - - 4 1 - چاپ دستی 3دستیگاه هنرکار 3143 10

    4 15 جمع واحدها  
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  مدیریت خانوادهرشته  کاردانی-واحدهای ترم سوم 

 
 هم نیاز پیش نیاز ساعت واحد عملی واحد تئوری عنوان درس کد درس 

 - - 3 1 1 روش تحقیق 3140 1

 - - 2 - 2 جامعه شناسی خانواده 3124 2

 - - 3 1 1 ژنتیک همشاور 3132 3

 - 3129 2 - 2 زن و سلامت 3146 4

 - - 2 - 2 آیین زندگی 9108 5

 - - 2 - 2 تحول خانواده در ایران و جهان 3123 6

 - 3136 2 - 2 بهره وری و کاهش هزینه 3120 7

 - - 2 - 2 روش های تربیتی در نهج البلاغه 3122 8

 - - 2 - 2 اصول و مدیریت 3131 9

    2 16 جمع واحدها  

 

 

 

 

 مدیریت خانوادهرشته  کاردانی-واحدهای ترم چهارم 

 
 هم نیاز پیش نیاز ساعت واحد عملی واحد تئوری عنوان درس کد درس 

 - 3129 1 - 1 زن ک روانشناختیویژگی بیولوژی 3145 1

 - 3124 2 - 2 خانواده های مربوط به نظریه 3147 2

6312 3133 2 - 2 اصول تغذیه کودکان 3127 3  

 - 3119 3 1 1 کنترل بهداشت غذایی 3126 4

 - - 4 1 2 کارافرینی 9126 5

 - - 3 1 1 کاربرد کامپیوتر 3138 6

 - - 240 2 - کاراموزی 3149 7

 - 3143 4 1 - چاپ سیلک4کارگاه هنرهای دستی 3144 8

 - - 2 - 2 دانش خانواده و جمعیت 9128 9

 - - 2 - 2 زن در توسعه 3134 10

    6 13 مع واحدهاج  
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 نحوه ی مهمان شدن دانشجو در مراکز آموزشی دیگر به صورت موقت:

اکز دانشجویان با توجه به شرایط خاص می توانند در طول مدت تحصیل در وقت مقرر فقط در یک ترم در مر

 موزشکده تحویل نمایند. آآموزشی دیگر مهمان شده و نمره ی خود را بعد از امتحان به 

 

 انتقال دائم:

 دانـشجویانی که به دلایل مختلف در محل انتخاب شـده ی خود مشـکل دارند می توانند در مدت مقـرر بـا  ـر   

 نمودن برگه ی انتقالی و موافقت مبدا و مقصد به صورت دائم انتقال یابند. 

 

 معدل نمرات :

مـی   10ن نمره ی قبـولی در هـر درن نیـز   باشد و علاوه بر آ 12معدل کل نمرات در  ایان هر ترم نباید کمتر از 

 باشد. در غیر این صورت دانشجو مشروط می گردد. 

 

 اخراج:

 اگر دانشجو دو ترم متوالی یا متناوب مشروط گردد اخراج می شود. 

 

تذکر: اینگونه دانشجویان می توانند مجددا در آزمون موسسات و مـدارن عـالی شـرکت نمـوده و در صـورت      

ل دهند. اخراج دانشجو از نظـر انبـباطی و اخلاقـی طبـئ آئـمن نامـه ی انبـباطی بـرای         موفقیت ادامه تحصی

 همیشه موجب محرومیت از ادامه تحصیل این قبیل افراد می گردد. 

 

 معرفی به استاد: 

واحـد بـرای    2دانشجویانی که ترم آخر هستند در صورتی که سقف واحدهای انها به حد نصـاب نرسـیده و فقـط    

 شدن داشته باشند و آن هم ارائه نشده باشد می توانند معرفی به استاد شوند.  فراغ التحصیل

 

 حد مجاز تعداد واحدها: 

ن دانشجویان باید حد نصاب واحدهایی که هر ترم از طریئ آموزش ارائه می گردد و متناسب با برنامـه ی آنـا  

رم ت ـبیشتر بگیرند مگر دانشجویانی کـه  واحد  20تنظیم شده است انتخاب نمایند. دانشجویان نباید هر ترم از 

 واحد نیز انتخاب واحد نمایند.  24آخر هستند و فارغ التحصیل می شوند، آنان می توانند تا سقف 

 

 واحد از واحدهای ارائه شده را برگزینند.  14تذکر: دانشجویان مشروط شده تنها می توانند 

 

 حذف و اضافه: 

یلی فقط در مهلتی کمتر از دو هفتـه  ـا از شـروی نیمسـال حـداک ر دو      دانشجو می تواند در هر نیمسال تحص

مایـد.  ندرن دیگر انتخاب یا دو درن انتخابی خود را حذف یا دو درن انتخابی خود را با دو درن دیگر جا به جـا  

 مشروط بر این که تعداد واحدهای انتخابی وی از حد مقرر تجاوز نکند. 
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 حضور و غیاب: 

 تمام جلسات مربوط به هر درن الزامی است و ساعات غیبت دانشجو در هر درن نباید از سه حبور دانشجو در

جلسه تجاوز نماید. در غیر این صورت نمره ی دانشجو در آن درن صفر محسوب می شود. در صورتی که غیبـت  

درن حذف دانشجو در هر درن بیش از چهار هفدهم جلسات باشد، اما غیبت وی موجه تشخیص داده شود آن 

 خواهد شد. 

 

 نامه آموزشی آیینتذکرات مهم 

 

 : 3ماده 

دانشجو موظف است در هر نیمسال در زمانی که آموزش اعلام می کند برای ادامه تحصیل و انتخاب واحد به 

له آموزش مراجعه کند، عدم مراجعه دانشجو برای نام نویسی بدون اطلای و عذر موجه، در یک نیمسال، به منز

 از تحصیل است در صورت تاخیر و یا عدم عذر موجه، حئ انتخاب واحد و ادامه تحصیل در آن نیمسالانصراف 

 را ندارد ولی این نیمسال جزو مدت مجاز تحصیل وی محسوب می شود.

 :11ماده 

 واحد درسی را انتخاب کند. 20و حداک ر  12هر دانشجو می تواند در هر نیمسال تحصیلی حداقل 

 (:2تبصره)

اییـد  ته باشد با نظر دانشگاه و تــمانده داشـجو برای فراغت از تحصیل تنها یک درن باقیـورتی که دانشدر ص

 اد مربوطه می تواند امتحان آن درن را در طول نیمسال از طریئ معرفی به استاد بگذراند.ــاست

 (:4تبصره )

شـد  نده داشته باشد حتی اگر مشروط باواحد باقی ما 24یل حداک ر ـدر مواردی که دانشجو برای فراغت از تحص

 با نظر دانشگاه می تواندتمامی واحدهای باقی مانده را در یک نیمسال انتخاب کند.

 (: 5تبصره )

 واحد عمومی می باشد. 6تعداد واحدهای انتخابی در دوره تابستانی حداک ر 

 :13ماده 

ل ) کار دانش( است در صورتی که دانشـجو  سا 5/3سال )فنی( و 3حداک ر مدت مجاز تحصیل در دوره کاردانی 

 نتواند واحد های دوره را در حداک ر مدت مجاز با موفقیت بگذراند از دانشگاه مربوطه اخراج می گردد.

 

 حضور در جلسات 

 :14ماده  

 16/3حبور دانشجو در تمام جلسات مربوط به درن الزامی است و ساعات غیبت دانشجو در هر درن نباید از 

 آن درن تجاوز کند در غیر این صورت نمره دانشجو در آن درن صفر محسوب می شود.  ساعات

 (:1تبصره )

جلسه باشد ولی غیبت او موجه تشخیص داده شود برای آن  3در صورتی که غیبت دانشجو در هر درن بیش از 

بـرای وی الزامـی    واحـد در نیمسـال   12درن غیبت موجه در نظر گرفته می شود. در این حال رعایت حد نصاب 

 است.
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 (:2تبصره)

غیبت در جلسات دو هفته اول هر درن به دلیل حذف و اضافه یا هر دلیل دیگر مجاز نیست و در صـورت  ـیش   

 جلسه غیبت مجاز دانشجو محسوب می شود. 3آمد جزء 

 تشخیص موجه بودن غیبت در جلسات درن و در امتحان بر عهده شورای آموزشی دانشگاه می باشد.

 

 غیبت در امتحان 

 :15ماده 

غیبت غیر موجه در امتحان هر درن به منزله گرفتن نمره صـفر در امتحـان آن درن اسـت و غیبـت موجـه در      

 امتحان هر درن موجب حذف آن درن می گردد.

 :16ماده 

  تشخیص موجه بودن غیبت در جلسات درن و در امتحان بر عهده ی شورای آموزشی دانشگاه می باشد.

 

 و اضافهحذف 

 :17ماده

هفتـه  ـا از شـروی نیمسـال تحصـیلی       2دانشجو می تواند در هر نیمسال تحصیلی فقـط در مهلتـی کمتـر از    

احـد  حداک ر دو درن دیگر انتخاب یا دو درن انتخابی خود را حذف یا جا به جا کند، مشروط بـر آن کـه تعـداد و   

 های انتخابی وی از حد مقرر تجاوز نکند.

 :18ماده

 هفته به  ایان نیمسال تحصیلی مانده فقط یکی از درن های نظری خود 5اضطرار دانشجو می تواند  در صورت

د. جلسه نباش 3را با تایید گروه آموزشی حذف نماید مشروط بر آن که اولا غیبت دانشجو در آن درن بیش از 

 کمتر نباشد. 12ثانیا تعداد واحدهای باقی مانده وی از 

 :20ماده 

 تحان  ایان نیمسال برای هر درن الزامی است.برگزاری ام

 :22ماده 

ه ب ـاست دانشجویی  که در هر یک از درون الزامی مردود شود در اولین فرصت ملزم  10نمره قبولی در هر درن 

تکرار آن است. با این حال نمرات کلیـه درون اعـم از قبـولی و افتـاده در کارنامـه دانشـجو ثبـت شـده و در         

 محاسبه معدل نمرات منظور می شود.

 

 درس نا تمام

 :23ماده 

در  ت نایی، نمره تمرین دبیری، کارآموزی و کارورزی، عملیات صـحرایی، کـار در عرصـه و دروسـی کـه     در موارد اس

 برنامه آموزشی مصوب، توام با  روژه ارایه می شود، در صورتی که به تشخیص استاد و تائیـد گـروه آموزشـی   

. نمـره ناتمـام بایـد    مربوطه، تکمیل آنها در طول یک نیمسال تحصیلی میسر نباشد، ناتمام تلقی مـی گـردد  

 حداک ر تا  ایان نیمسال بعد به نمره قطعی تبدیل گردد.

 

 اعلام نمرات
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 :24ماده 

ره روز  ا از برگزاری امتحان آن درن به ادا 10استاد موظف است گزارش نمره نهایی هر درن را حداک ر ظرف 

 آموزش دانشگاه  بدهد.

 :25ماده 

جویان را حداک ر تا دو هفته  ا از برگزاری آخرین امتحـان هـر   آموزش هر دانشکده موظف است نمرات دانش

نیمسال و بعد از رسیدگی به اعتراضات دانشجویان و رفع اشتباهات احتمالی به آموزش کل دانشگاه تسلیم 

 نماید.

 تبصره مهم:

  نمره  ا از اعلام به آموزش کل دانشگاه غیر قابل تغییر است.

 

 میانگین نمرات

 : 26ماده 

ین کـل نمـرات او تـا  ایـان آن     ـصیلی میانگین نمرات دانشجو در آن نیمسـال و میانگ ـ ـسال تحـر نیمدر ه

 نیمسال و در  ایان دوره ی  تحصیلی، میانگین کل نمرات دانشجو محاسبه و در کارنامه وی ثبت می شود.

 (1تبصره)

مـی شـود و مجمـوی حاصـل     برای محاسبه میانگین نمرات، تعداد واحدهای هر درن در نمره آن درن ضـرب  

ضربها در تمام دروسی که دانشجو برای آنها نمره گرفته است بر تعداد کل واحـدهای اخـذ شـده تقسـیم مـی      

 شود.

 (2تبصره)

دوره تابستانی به عنوان نیمسال تحصیلی محسوب نمی شود نمرات دروسی که دانشجو در دوره تابستانی می 

 جو محسوب می شود.گذراند تنها در محاسبه میانگین کل دانش

خارج  واحد انتخاب می کند و کسر بودن واحدها 12به همین نحو نمرات دانشجو در نیمسالی که الزاما، کمتر از 

ر از اراده او است نیز مانند درون تابستانی در میانگین کل او محاسبه می شود ولی آن نیمسـال جـزء حـداک    

 مدت مجاز تحصیل دانشجو محسوب خواهد شد.

 

 نویسی مشروطنام 

 :27ماده 

و باشد در غیر اینصورت نام نویسـی دانشـج   12میانگین نمرات دانشجو در هیچ نیمسال تحصیلی نباید کمتر از 

 در نیمسال بعد به صورت مشروط خواهد بود.

 تبصره: 

ر ا دهر دانشگاه موظف است موضوی مشروط بودن دانشجو را هر بار به وی کتبا اطلای دهد و یک نسخه از آن ر

  رونده دانشجو ضبط نماید و یک نسخه به اطلای خانواده دانشجو برسد.

 :28ماده 

 14دانشجویی که به صورت مشروط نام نویسی می کند  بجز در آخرین نیمسال تحصیلی حئ انتخـاب بـیش از   

 واحد درسی در آن نیمسال را ندارد.
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 اخراج دانشجوی مشروط

 :29ماده

عم ادانشجو در دوره های کاردانی و کارشناسی نا  یوسته در دو نیمسال تحصیلی  در صورتی که میانگین نمرات

 باشد در هر مرحله ای که باشد از ادامه تحصیل محروم می شود. 12از متوالی و یا متناوب، کمتر از 

 :31ماده 

تعهـداتی   دانشجویی که بدلیل مشروط شدن بیش از حد از ادامه تحصیل محروم می شود در صورت انجام لغو

که در دوران تحصیل سپرده است. می تواند برای تحصیل مجدد در آزمون سراسـری شـرکت کـرده و در صـورت     

 قبولی در رشته مورد علاقه خود ادامه تحصیل دهد.

طبیـئ  دانشکاه  ذیرنده می تواند واحد هایی را که دانشجو در رشته قبلی گذرانده است با برنامه رشته جدیـد ت 

 وابط این آیین نامه بعبی یا تمام آنها را بپذیرد.داده و طبئ ض

 

 مرخصی تحصیل 

 :33ماده 

 دانشجو می تواند در هر یک از دوره های کاردانی فقط یک نیمسال تحصیلی از مرخصی استفاده نماید.

 تبصره:

 مدت مرخصی تحصیلی جزء حداک ر مجاز تحصیل دانشجو در هر دوره محسوب می شود.

 :34ماده 

رخصی تحصیلی باید به صورت کتبی، دو هفته قبل از شروی نام نویسی هر نیمسال توسط دانشجو به تقاضای م

 آموزش تسلیم گردد.

 تبصره:

آموزش موظف است  ا از کسب نظر از گروه آموزشی ذی ربط قبل از اتمام مهلت نام نویسی موافقت یـا  

 عدم موافقت با درخواست دانشجو را کتبا ابلاغ نماید.

 

 ف از تحصیلانصرا

 :35ماده 

ترك تحصیل بدون کسب اجازه از دانشگاه محل تحصیل، انصراف از تحصیل محسـوب مـی شـود و دانشـجوی     

 منصرف از تحصیل، حئ ادامه تحصیل ندارد.

 تبصره:

ز در موارد است نایی، که دانشجو ترك تحصیل خود را موجه می داند بایـد دلایـل آن را حـداقل یـک مـاه قبـل ا      

ن نیمسال به دانشگاه ارائه دهد. در صورت تائید موجـه بـودن تـرك تحصـیل توسـط دانشـگاه، آن        ایان هما

 نیمسال جزء مرخصی تحصیلی دانشجو محسوب می شود.

 :36ماده 

 دانشجویی که بخواهد از تحصیل منصرف شود، باید در خواست انصراف خود را شخصا به اداره آموزش دانشگاه

اف از است فقط برای یک بار در فاصله یک ماه از تاریخ در خواست، تقاضای انصرتسلیم نماید.این دانشجو مج

خود را  ا بگیرد.  ا از انقبای این مهلت، حکم انصراف از تحصیل وی صادر می شود و دانشجو  ـا از آن  

 حئ ادامه تحصیل در آن دوره را ندارد.
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 (1تبصره )

 تی که در دوران تحصیل سپرده است عمل کند.دانشجوی منصرف از تحصیل موظف است به کلیه تعهدا

 ( 2تبصره)

تحصیل مجدد دانشجوی منصرف از تحصیل موکول به شرکت و قبولی در آزمـون سراسـری بـر اسـان ضـوابط      

 مربوط است.

 

 انتقال

 :38ماده 

انتقال به معنی تغییر محل تحصیل دانشجو از یک دانشـگاه بـه دانشـگاه دیگـر در همـان رشـته و در همـان        

 قطع تحصیلی است.م

 :39ماده 

 انتقال دانشجو به هر یک از دانشگاه های تهران ممنوی است جز در موارد زیر:

شهادت، فوت و یا معلول شدن سر رست خانواده دانشـجو، بـه طـوری کـه وی بـه تشـخیص مراجـع قـانونی،         

 بعنوان کفیل خانواده شناخته شود.

ورای عالی  زشکی به طور مستقل قـادر بـه ادامـه زنـدگی     معلولیت موثر دانشجو، به نحوی که به تشخیص ش

 نباشد.

ی ازدواج رسمی یا دائمی دانشجوی دختر، که محل تحصیل یا اشتغال شوهر در تهران باشد.)با تاییـد مراجـع ذ  

 ربط(     

 ( 1تبصره )

 .هر یک از موارد مذکور در این ماده باید بعد از قبولی دانشجو در دانشگاه صورت گرفته باشد

 :40ماده

ر یک انتقال دانشجو از دانشگاه ها و موسسات آموزش عالی تهران به شهرستانها و از شهرستانها به یکدیگر، د

 رشته و در یک مقطع به شرط موافقت دانشگاه های مبدا و مقصد، بلا مانع است.

 :41ماده 

یـر دولتـی   ای حبوری و از دانشگاه های غانتقال از دوره های شبانه به روزانه، از دانشگاه  یام نور به دانشگاهه

 به دانشگاه های دولتی ممنوی است ولی انتقال به عکا آن با موافقت مبدا و مقصد بلا مانع است.

 

 دانشجوی مهمان

 :49ماده 

 در مواردی که دانشجو به طور موقت، ناگریز به تغییر محل تحصیل خود باشد می تواند با موافقـت دانشـگاه  

مقصد به عنوان دانشجوی مهمان به طور موقت برای مدت معین محل تحصیل خـود را تغییـر   های مبدا ء و 

 دهد.

 :50ماده 

مهمان شدن دانشجو در یک دانشگاه مشروط بر این است که دانشجو حداقل یک نیمسال تحصیلی خـود را در  

 دانشگاه مبدا گذرانده باشد.

 تبصره:
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سال توسط سایت سامانه آموزشی وزارت علوم برای یک سـال   تقاضای انتقال و مهمان در اردیبهشت ماه هر

 تحصیلی یعنی دو ترم بررسی و انجام می شود.

 

 نـد، الازم به ذکر است دانشجویان رشته های کار و دانش و دانشجویانی که واحد مبانی کـامپیوتر را نگذرانـده   

 فرصت لازم انتخاب نمایند.  درن مبانی کامپیوتر را به عنوان یک واحد اجباری می بایست در اولین
 

تسهیلات رفاهی دولتی از جمله خوابگاه یارانه  ی از نیمسال  نجم و بالاترردان. به دانشجویان دوره کا1-4ماده  

 ای، مواد غذایی، وام شهریه و ... تعلئ نخواهد گرفت. 

ریه مطـابئ بـا تعرفـه ی    . دانشجویان دوره کاردانی از نیمسال ششم و بالاتر موظف به  رداخت شه2-4ماده 

 مصوب می باشند. 

 واحد برسـد سـنوات   14. اگر واحدهای دانشجو به دلائلی موجه به تشخیص شورای آموزشی مرکز به زیر 5ماده 

نیمسـال   2وی محسوب نمی گردد و فقط در معدل گیری و مشروطی محاسبه می شود. اگر میانگین نمـرات  

 طی منظور می گردد. باشد یک نیمسال مشرو 12مذکور کمتر از 

 24باشد دانشجو می تواند در نیمسال بعدی حـداک ر   17ین نمرات دو نیمسال بیشتر از . اگر میانگ2-5ماده 

 واحد درسی را اخذ نماید.

دانشجوی فارغ التحصیل در صورتی که واحد عملی را افتاده باشـد مـی توانـد آن درن را معرفـی بـه      . 6ماده 

 حد نظری بدون افتادن می تواند درن را معرفی به استاد اخذ نماید. استاد اخذ نماید. جهت وا

واحـد درسـی را در    6واحد درسی باقیمانده داشته باشد می توانـد حـداک ر    8ه بیش از ک. دانشجویی 1-6ماده 

ه معرفـی ب ـ  6غ التحصیل می تواند دو عنوان درن را با توجـه بـه بنـد    اردوره تابستان اخذ نماید. دانشجوی ف

 ستاد اخذ نماید. ا

. دانشجویی که در یک یا چند نیمسال در یک یا چنـد درن نمـره قبـولی کسـب نکنـد و در نیمسـالهای       11ماده 

ود از کارنامه اش حذف می ش ـ 10بگذراند تمام نمرات قبلی زیر  14بعدی همان درن را بتواند با حداقل نمره 

 و در معدل کلی نیز تغییر صورت می  ذیرد. 

 آخرین نمره در واحد آموزش می باشد.  یخ فارغ التحصیلی دانشجو زمان ثبتتار. 15ماده 


