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  آشنايي باPROPERTICE : ميز كار 
 : PERSONALIZEكليك گزینه  / كليك راست در قسمت خالي از ميزكار

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 THEMES   : 

  قسمتدر AERO THEME وجود دارد كه با انتخاب هر كدام ميتوانيم مدل ميز كار ، نوار كار، ) زمينه ( مختلف  چندین تم

 و ... . ARCHITECTURE، تم  WINDOWS7مثل تمتصویر پس زمينه , پنجره ها , منوها و ...را طبق آن تم تغيير دهيم.

  در قسمتMY THEME  دكمه در صورتي كه قبلا تغييراتي در ظاهر ویندوز داده باشيم ، مي توانيم با زدنSAVE  تم را با نام ،

 دلخواه ذخيره كنيم .

 BACKGROUND DESKTOP  : 

 با كليك این گزینه پنجره ای باز مي شود كه در آن ميتوانيم عکس ميزكار را تغيير دهيم . 

  در كشویPICTURE LOCATION  چندین گزینه وجود دارد كه با انتخاب هر كدام تعدادی عکس ظاهر مي شود . با انتخاب

 آن عکس بعنوان تصویر زمينه قرار ميگيرد .   SAVE CHANGEعکس و زدن دكمه  یك

  دكمه در صورتي كهBROWSE  ، از داخل كامپيوتر انتخاب كرده و آنرا بر روی ميز به دلخواه ميتوانيم عکسي را را كليك كنيم

 كار قرار دهيم.   
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وانيد از مسير زیر برای دسترسي به عکسهای برنامه آفيس استفاده كنيد . اگر در یك كامپيوتر موفق به یافتن عکس نشدید , ميتنکته : 

  البته به شرطي كه برنامه آفيس در كامپيوتر شما نصب شده باشد :

C:\PROGRAM FILES\MICROSOFT OFFICE\CLIP ART\PUB60COR 

  اگر از كشویPICTURE LOCATION  گزینهSOLID COLOR انتخاب نمایيم ، عکس ميز  را كليك كنيم و رنگي دلخواه را

 كار حذف شده و رنگ مورد نظر ميزكار را پر مي كند .

   توسط كشویPOSITION PICTURE  نحوه قرار گرفتن تصویر زمينه را مشخص كنيم :ميتوانيم 

 FILL  : كل ميز كار را پر مي كند و ممکن است بخشي از عکس هم دیده نشود . عکس ، با انتخاب این گزینه ، 

 FIT  : از یك جهت )افقي یا عمودی( ميز كار را پر مي كند و رنگ ميز كار دیده مي شود .عکس ، با انتخاب این گزینه ، 

 

 STRETCH  تمام صفحه روی ميز كار قرار ميگيرد و بصورت كامل دیده مي شود بصورت   عکس، : با انتخاب این گزینه 

 TILES  چند تکه( روی ميز كار قرار ميگيرد.                      : با انتخاب این گزینه عکس بصورت كاشي( 

 

 CENTER  .با انتخاب این گزینه عکس در مركز ميز كار قرار ميگيرد : 

  اگر گروهي از عکسها را انتخاب كرده باشيم ، در قسمتCHANGE PICTURE EVERY  ميتوانيم تنظيم كنيم كه عکسها هر

 غيير كنند .چند دقيقه یا چند ساعت یکبار ، ت
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  با كليك دكمهSELECT ALL  ميتوانيم همه عکسهای موجود در پوشه را انتخاب كنيم و با كليك دكمهCLEAR ALL 

 ميتوانيم عکسهای انتخاب شده را از حالت انتخاب خارج كنيم .

  در قسمتCHANGE BACKGROUND COLOR . ميتوانيم رنگ ميزكار را تغيير دهيم 

 WINDOWS COLOR :  

را كليك كنيم . به این ترتيب  SAVE CHANGEميتوانيم در پنجره باز شده یکي از رنگها را انتخاب كرده و سپس  ليك این گزینهبا ك

 تركيب رنگهای ویندوز تغيير مي كند . 

 

 

 SCREEN SAVER   : 

دقایقي با كامپيوتر كار  يم كه اگرميتوانيم تنظيم كن در اینجاباز مي شود . SCREEN SAVER SETTINGSبا كليك این گزینه پنجره 

یك تصویر انيميشني به نام نکردیم و سيستم برای مدتي بيکار بود ، 

مقدار  محافظ صفحه نمایش ظاهر شود تا مصرف برق كاهش یافته ،

اشعه های تابيده شده به ميز كار نيز كم شود ، تا عمر صفحه 

 نمایش افزایش یابد . 

یکي از انواع آنرا SCREEN SAVER برای  این كار ابتدا از ليست

به دلخواه كليك ميکنيم .  ميتوانيم پيش نمایش آنرا در بالای این 

سربرگ ببينيم .اگر بخواهيم پيش نمایش را بصورت تمام صفحه 

را ميزنيم. توسط دكمه  PREVIEWمشاهده كنيم دكمه 

SETTINGS  ميتوانيم برای هر یك از انواع محافظ صفحه نمایش

نيزمدت زمان انتظار   WAITي انجام دهيم .  در قسمت تنظيمات

)مثلا  را مشخص ميکنيم SCREEN SAVERبرای ظاهر شدن 

محافظ صفحه  ، تا بعد از گذشت زمان  مورد نظر , دقيقه( 01

را  OKنمایش بطورخودكارظاهر شود. در پایان تنظيمات ,  دكمه 

 ميزنيم.

 

 : مديريت برق سيستم 
 CHANGEدكمه   SCREEN SAVER SETTINGSپنجره اگر در  

POWER SETTINGS  پنجره ای باز ميشود كه در آن  كليك كنيم ،را

 :گزینه های زیر وجود دارد 

 BALANCED  با انتخاب این گزینه ، مصرف برق سيستم :

 تنظيم مي شود .بصورت متعادل 
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 POWER SAVER خاب این گزینه ، مصرف برق سيستم بصورت حداقل تنظيم مي شود : با انت 

 

 HIGH PERFORMANCE  ، مي شود . زیاد نيز مصرف برق سيستم كارایي سيستم بالا ميرود اما : با انتخاب این گزینه 

 

 

 با كليك گزینهCHANGE PLAN SETTINGS ميتوانيم

 تنظيمات زیر را انجام دهيم :

 

 TURN OF THE DISPLAY :  با انتخاب یکي از زمانها از

ليست كشویي ، ميتوانيم تنظيم كنيم كه صفحه نمایش بعد از 

 گذشت چند دقيقه یا چند ساعت بيکاری ، خاموش شود .

 

 PUT THE COMPUTER TO SLEEP  با انتخاب یکي :

بعد  سيستماز زمانها از ليست كشویي ، ميتوانيم تنظيم كنيم كه 

به حالت خواب ساعت بيکاری ،  از گذشت چند دقيقه یا چند

 )نيمه خاموش یا اماده باش( درآید .

 CONTROL PANEL HOME . كليك این گزینه پنجره كنترل پنل را باز ميکند : 

 CHANGE DESKTOP ICONS  : با كليك این گزینه پنجرهCHANGE DESKTOP SETTINGS  باز مي شود: 

  در قسمتDESKTOP ICONS رای گزینه هایميتوانيم با تيك زدن ب COMPUTER   ،USER FILES    ،

NETWORK    ،CONTROL PANEL   وRECYCLE BIN   این آیکونها را به ميز كار اضافه كنيم و با برداشتن تيك آنها ,

 نمایيم . پنهانرا از روی ميز كار 

  همچنين ميتوانيم شکل آیکونهایCOMPUTER   ،

USER FILES    ،NETWORK     وRECYCLE 

BIN برای این كار آیکون مورد نظر را در  . را تغيير دهيم

را  CHANGE ICONاین سربرگ انتخاب كرده ، دكمه 

ميزنيم ،سپس در پنجره باز شده شکل جدیدی برای آن 

 را دو بار ميزنيم . OKانتخاب ميکنيم و دكمه 

ت ابتدا به ميز كار برای تغيير شکل سطل زباله ميبایس نکته :

 پر یا خالي بودن سطل زباله را بررسي كنيم : مراجعه كنيم و

 CHANGEاگر سطل زباله پر باشد ، در پنجره  .0

DESKTOP ICONS  آیکون سطل زباله پرFULL  را

 و اقدام به تغيير شکل آن مينمایيم . كردهانتخاب 

 CHANGEسطل زباله خالي باشد در پنجره اگر  .2

DESKTOP ICONS  آیکون سطل زباله خالي
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EMPTY  انتخاب كرده و اقدام به تغيير شکل آن مينمایيم .را 

 كنيم. OKرا بزنيم و  RESTORE DEFAULTدكمه  برای بازگشت به شکل اوليه ميبایست مجددا آیکون را انتخاب كنيم و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 DISPLAY  ای با انتخاب یکي از گزینه ه: در پنجره باز شده ميتوانيم اندازه نوشته ها و سایر آیتم ها راSMALLER  یا

MEDIUM  یاLARGER  تغيير دهيم وAPPLY . را كليك كنيم 

 ADJUST RESOLUTION  : 

  در این قسمت در كشویRESOLUTION  ميتوانيم تعداد

وضوح تصویر را تغيير دهيم . پيکسل ها را كم یا زیاد كنيم و 

پيکسل نقاط بسيار ریزی است كه تصویر از آنها تشکيل شده 

داد پيکسل را زیاد كنيم ، وضوح تصویر زیادتر است . هرچه تع

شده و اندازه آیتم ها كوچکتر مي شود و بالعکس هر چه 

هرچه تعداد پيکسل را كم كنيم ، وضوح تصویر كمتر شده و 

 اندازه آیتم ها بزرگتر مي شود .

نکته مهم : تغيير تعداد پيکسل ها ارتباط مستقيمي با نوع كارت 

دارد . لذا به هنگام تغيير پيکسل ها باید گرافيك و نوع مانيتور 

مواظب باشيم كه گرافيك سيستم از تعداد پيکسل انتخابي ما 

سيستم قادر به پشتيباني از این تعداد پيکسل پشتيباني كند . اگر 

 نباشد ، ممکن است تصویر به هم بریزد و یا سياه شود .

 ORIENTATION  ر جهت تصویر را تغييميتوانيم : در اینجا

 .دهيم 
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  آشنایي باPROPERTIES  : درایوها 

  آن توضيح دهيم :ابتدا بهتر است مفهوم دیسك را با معرفي انواع  

 دیسك فيزیکي(PHYSICAL DISK  دیسك فيزیکي یك قطعه سخت افزاری است  كه قابل لمس و مشاهده است مثل : )

 و ... CDدیسك سخت ، فلاپي دیسك ،

  ( دیسك منطقييLOCAL DISK  ):     دیسيك یيا درایيو

فيزیکي و  قابيل مشياهده نيسيت و صيرفا یيك       ،  منطقي

یك دیسك فيزیکيي ميتوانيد    تقسيم بندی مجازی است .

  با پارتيشن بندی به چندین دیسك منطقي تقسيم شيود . 

بيا ظرفييت    HARD DISKبطيور مثيال ميتيوانيم یيك     

80GB   هيایمختلفي , را به چهار درایو منطقيي  بيا ظرفيت 

.این كيار بيه ميا كميك ميکنيد كيه بتيوانيم         تقسيم كنيم

درایيو    اطلاعات را بصورت مرتب و دسته بنيدی شيده در  

های مختلف قرار دهيم تا پيدا كردن اطلاعات ميورد نظير   

 راحت تر و سریعتر صورت گيرد .

   حالا به توضيحPROPERTIES    درایوها ميپيردازیم . بيرای

انجيام   درایوها مراحيل زیير را   PROPERTIESدسترسي به 

 ميدهيم :

كليك راست روی نام یك درایيو /  /  COMPUTERباز كردن 

 : PROPERTICEكليك 

  سربرگGENERAL   : 

  درایو را نامگذاری كنيم، با تایپ یك نام دلخواه  ، ميتوانيمسربرگ  كادر بالایي این در . 

  در قسمتTYPE . ) ميتوانيم نوع دیسك را مشاهده كنيم ) دیسك منطقي 

  درقسييمت FILE SYSTEM                              ميتيييوانيم نييوع جيييدول تخصيييص فایلهييای درایيييو را مشيياهده كنييييم .جييدول تخصييييص

درس شيروع  ميگویند شامل اطلاعات فایلها و فهرستها از قبيل نام و آ FAT( كه به آن  FILE ALLOCATION TABLEفایلها )

بيتي است و برای دیسيکهایي كيه    01 دارای ورودی FAT16 است . FAT 64و   FAT32و   FAT16ع انوآنها ميباشد و دارای ا

بيتي است و ميتواند قضيای بزرگيي را آدرس دهيي     22دارای ورودی  FAT32ظرفيت دارند طراحي شده است . 500MBكمتر از 

 .كندبيتي است و ميتواند قضای بزرگي را آدرس دهي  64دارای ورودی  FAT64كند . 

 USE SPACE ضای استفاده شده درایو را نشان مي دهد .: مقدار ف 

 FREE SPACE . مقدار فضای آزاد درایو را نشان مي دهد : 

 CAPACITY  درایو را نشان مي دهد . ظرفيت كل: مقدار 
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 DISK CLEAN UP   :از بين بردن فایلهای اضافي سطح دیسك : 

پنجره ای باز ميشود كه در آن ميتوانيم  با كليك این فرمان ، 

سطح دیسك كنيم تا از این طریق  زائدقدام به حذف فایلهای ا

مقداری از فضای دیسك آزاد شود . در اینجا گزینه هایي وجود 

دارد كه ميتوانيم فایلهای اضافي آنها را با تيك زدن در كنار نام 

  : پاك كنيم OKگزینه و زدن 

 RECYCLE BIN  : سطل زائد برای پاك كردن فایلهای

تيك  RECYCLE BINميتوانيم كتار گزینه ،  زباله درایو 

 . آنها را حذف نمایيم OKزده  وبازدن دكمه 

 TEMPORARY INTERNET FILES  : برای پاك

گزینه تيك زده و این كردن فایلهای زائد اینترنتي در كنار 

OK و  ميکنيم . این فایلها به هنگام كار كردن در اینترنت 

بر روی سيستم ر خودكار بطوبدون اینکه كاربر متوجه شود 

 TEMPORARY INTERNET FILESدر پوشه 

 ذخيره ميشوند .

 

 استفاده ميکنيم . VIEWاز دكمه ات گزینه های ذكر شده ، برای دیدن محتوینکته : 

  آشنایي باPROPERTICE  : پوشه ها و فایل ها 

  اگر بر روی یك پوشه یا فایل كليك راست كرده وگزینهPROPERTICE لاعات زیر  پنجره ای باز ميشود كه در آن ميتوانيم اط را بزنيم

 :راجع به فایل یا پوشه مورد نظر مشاهده كنيم  را 

 NAME   :فایل یا پوشه  نام 

 TYPE   :فایل یا پوشه نوع 

 LOCATION  :فایل یا پوشه محل ذخيره سازی 

 SIZE  : فایل یا پوشه اندازه 

 CONTAINS : جود در پوشه تعداد پوشه ها یا فایل های مو 

 CREATED  : فایل یا پوشه و ساعت ایجاد  تاریخ 

 MODIFIED تاریخ و ساعت  ویرایش فایل یا پوشه : 

 ACCESSED   تاریخ و ساعت آخرین دسترسي به فایل یا پوشه : 

 ATTRIBUTES  این صفات عبارتند از : نسبت دادن صفات مختلف  به فایل یا پوشه .: 

 READ ONLY دني: صفت فقط خوان 

 ARCHIVE صفت بایگاني : 
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 HIDDEN  صفت مخفي :  : 

  برای نسبت دادن صفت مخفي باید برای گزینهHIDDEN  تيك بزنيم وOK  كنيم .حالا برای مخفي كردن فایل یا

 پوشه مورد نظر مراحل زیر را انجام ميدهيم :

                                        اب / انتخ VIEWسربرگ باز كردن  / FOLDER OPTIONS/ كليك  TOOLSباز كردن منوی 

  OK/ زدن   DON’T SHOW HIDDEN FILES AND FOLDERSگزینه 

 پنهان ميشوند . ، به این ترتيب تمامي فایلها و پوشه های دارای صفت مخفي

 مراحل زیر را انجام ميدهيم :فایل ها و پوشه های دارای صفت مخفي  برای آشکار كردن مجدد تمامي 

                                        / انتخاب  VIEWسربرگ باز كردن  / FOLDER OPTIONS/ كليك  TOOLSز كردن منوی با

  OK/ زدن   SHOW HIDDEN FILES AND FOLDERSگزینه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : تغيير شکل پوشه ها 

شکل پوشه را به دلخواه  CHANGE ICONمه پوشه ها ، ميتوانيم توسط دك PROPERTIESپنجره  CUSTOMIZEدر سربرگ 

 كنيم . OKتغيير داده و دوبار 

 CHANGE ICONنکته : اگر به هنگام تغيير شکل پوشه ، به جای انتخاب شکل جدید ، بر روی فضاهای خالي موجود در پنجره 

كنيم و  RENAMEكافيست آنرا كردن ، شکل آیکون مخفي مي شود . برای پنهان شدن نام آیکون نيز  OKكليك كنيم ، بعد از 

 با كليدهای قسمت ماشين حساب تایپ كنيد .باید را  222را فشار داده و اینتر كنيم . دقت كنيد كه  ALT+255كليدهای 
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 محيط شخصي (USER ACCOUNT ) : 

 : آشنایي با مفهوم محيط شخصي 

یك  ك دارای محيط شخصي مخصوص به خود باشند تا هربهتر است هر یکنند ، ميبا یك سيستم كار بطور مشترك چند كاربر وقتي كه 

در واقيع وقتيي   . د ني و ظاهری دلخواه برای ویندوز ایجاد نماید نانجام دهجداگانه  يبتواند  تنظيمات مورد علاقه خود را  در محيطاز آنها 

 تنظيم شوند :محيط های شخصي جداگانه ای به وجود مي آید ، موارد زیر مي توانند برای هر محيطي جداگانه 

 ظاهر ميز كار ، پنجره ها ، منوها ، نوار ابزارها و .... در ویندوز 

  محتوی ميز كار و پوشهDOCUMENT ویندوز 

 رمز جهت ورود به محيط شخصي 

 نکته : محتویات درایوها و منوی استارت برای همه محيطها یکسان است .

 منوی  محيط شخصي : مدیریتSTART / CONTROL PANEL / USER ACCOUNTS    

 

  : ساختن محيط جدید 

 CREATE Aبير روی گزینيه   در پنجره باز شيده   , كليك ميکنيم را  MANAGE ANOTHER ACCOUNTگزینه  این كاربرای 

NEW ACCOUNT  گزینيه  اگر  مي نویسيم .نام دلخواهي برای محيط كليك مي نمایيم . سپسADMINISTRATOR   را انتخياب

مثلا ميتواند اقيدام بيه سياختن    . یر سيستم شناخته ميشود و امکان انجام تنظيمات مختلف در سيستم را دارد كنيم ، محيط به عنوان مد

یك محيط شخصي جدید كند و یا اینکه سایر محيط های شخصي را پاك نماید . همچنين محيط مدیر ميتوانيد برناميه هيا را حيذف یيا      

مکيان  كياربر در ایين محييط ا   . ب كنيم ، یك محيط محدود ساخته ميشيود  را انتخا  STANDARD USERگزینه اما اگر  .نصب كند 

 وبرناميه ای را نصيب   برنامه دیفرگ را اجرا كند و یا درایوها  را نام گذاری كند یا نمي تواند مثلا انجام بعضي از تنظيمات ویندوز را ندارد 

 حذف كند . 

نيام  با كليك كردن  را ميزنيم تا محيط ساخته شود . CREATE  ACCOUNTدكمه   ، بعد از انتخاب یکي از گزینه هادر هر صورت  

 : به شرح زیر انجام دهيمبرای محيط را مختلفي جدید عمليات پنجره محيط ساخته شده ميتوانيم در 

 CHANGE THE ACCOUNT  NAME     جهت تغيير نام محيط این گزینه را كليك ميکنيم و بعد از تایپ نيام جدیيد دكميه :

CHANGE NAME  كليك ميکنيم را. 

 

 CREATE A  PASSWORD     جهيت رميز :

این گزینه را كليك ميکنيم  شخصي ، گذاری محيط

 NEW در كييادرحييرف رمييز  و بعييد از تایييپ  

PASSWORD   وCONFIRM    كيادرNEW 

PASSWORD  ،دكميييييه  CREATE 

PASSWORD  كليك ميکنيمرا . 
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عبارتي را بنویسيم كه   TYPE A PASSWORD HINTكادر ميتوانيم در  را فراموش كنيم ,حرف رمز چون ممکن است نکته : 

و  آبي رنگ دیده ميشود  كه با كليك آن  فلشهنگام ورود به محيط جدید یك  با انجام این كار , به بياندازد .حرف رمز ما را به یاد 

 ایپ كرده و با زدن اینتر وارد محيط جدید شویم .و تو حرف رمز را به یاد بياوریم  ميتوانيم عبارت مورد نظر را ببينيم  OKزدن 

 REMOVE THE PASSWORD   جهت پاك كردن حرف رمز این گزینه را كليك ميکنيم :. 

 CHANGE THE PICTURE       جهت تغيير لوگوی ) عکس ( محيط شخصي بعد از كليك ایين گزینيه ، عکسيي را در پنجيره :

 BROWSE FOR MORE PICTURE  مييزنيم . توسيط گزینيه   را  CHANGE PICTUREجدید انتخاب كيرده و دكميه   

 ميتوانيم به عکسهای دیگری دسترسي پيدا كنيم .

 CHANGE THE ACCOUNT TYPE  بعد از كلييك ایين     كار این  : در اینجا ميتوانيم نوع محيط كاری را تغيير دهيم .برای

 كنيم . گزینه ميتوانيم نوع محيط كاری را از محدود به مدیر و برعکس تنظيم

 DELETE THE ACCOUNT    جهت حذف محيط شخصي بعد از كليك این گزینه دكميه هيای :                    DELETE 

FILES  وDELETE ACCOUNT . را ميزنيم  

 

 حالا بعد از ساخته شدن محيط شخصي  برای وارد شدن به آن مراحل زیر را انجام ميدهيم :

 ظرن/ كليك روی نام محيط كاری مورد   LOG OFF/ زدن دكمه  START   /LOG OFFمنوی 

: باخروج از یك محيط شخصي و ورود به محيط شخصي دیگر , برنامه های باز موجود در محيط اول بطيور اتوماتييك بسيته ميشيوند ,      0نکته 

ن مشکل , به جيای اسيتفاده از   یعني اگر كاربر از محيط دوم به محيط اول برگردد , برنامه در حال اجرایي وجود ندارد . برای رفع ای

 .استفاده ميکنيم   SWITCH USERاز گزینه  LOG OFFگزینه 

ت . بيرای فعيال   سي ني ( وجود دارد كه معمولا فعال GUESTیك محيط به نام محيط مهمان )  USER ACCOUNTS: در پنجره  2نکته 

را كليك كنيم . از این به بعد نام محيط مهميان    TURN ONكردن آن ) روشن كردن ( ميبایست بر روی آن كليك كرده و دكمه 

نيز در كنار نام سایر محيط ها دیده ميشود . اگر كاربری به هر دليل نتواند وارد یکي از محيط های شخصي شود بيا كلييك محييط    

محيط شخصي كند و یيا   تواند اقدام به ساختن یا حذف مهمان ميتواند وارد ویندوز شود و از امکانات ویندوز استفاده كند ولي  نمي

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             نصييييييييييييييييييييب نمایييييييييييييييييييييد . برنامييييييييييييييييييييه ای را حييييييييييييييييييييذف یييييييييييييييييييييا

 TURN OFF THE GUESTبيرای خيياموش كيردن محييط مهمييان ميبایسيت بير  روی آن كليييك كيرده و پيونيد       ضيمنا  

ACCOUNT  .  را كليك كنيم 

  بررسي منویSTART : 

 باز ميشود . در زیر به بررسي گزینه های این منو ميپردازیم . STARTمنوی  STARTبا كليك دكمه 

 ALL PROGRAMS در   و داخلي : در این منو ميتوانيم نام برنامه های موجود در كامپيوتر را مشاهده كنيم . نام برنامه های خارجي

برای اجرای هر برنامه كافيست  قرار دارند . ACCESSORIESاین منو مستقيما دیده ميشود و اكثر برنامه های داخلي در زیر منوی 

 های زیر وجود دارد :برنامه  ACCESSORIESنوی در م روی نام آن كليك كنيم .

 CALCULATOR  با كليك این گزینه برنامه ماشين حساب اجرا ميشود . برای تبدیل ماشين حساب معمولي  به ماشين حساب :

 را كليك كنيم . SCIENTIFICبرنامه , گزینه  VIEWمهندسي ) علمي ( ميتوانيم از منوی 

 COMMAND PROMPT گزینه پنجره ای باز ميشود كه درآن ميتوانيم  سيستم عامل  : با كليك اینDOS   را در ویندوز اجيرا

)خط فرمان ( نوشته و كليد اینتر را بزنيم .مثلا  DOSبرای اجرای هر فرمان باید آنرا در جلوی اعلان  DOS كنيم .در سيستم عامل
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را  EXITاینتر را ميزنيم . برای خارج شدن از این برنامه عبارت  را نوشته و DIRبرای مشاهده فایل ها و فهرستها )پوشه ها ( فرمان 

 را ميزنيم . CLOSEدر خط فرمان نوشته و اینتر ميکنيم  و یا دكمه 

 NOTEPAD       ، این برنامه دفترچه یادداشت ویندوز است .یعني ميتوانيم متن دلخيواه خيود را در آن نوشيته و عملييات ویيرایش :

انجام دهيم . این برنامه ساده ترین و ضعيفترین برنامه نوشتاری در ویندوز است كه قبلا در مبحث مربوط ذخيره سازی  و چاپ آنرا 

 به ساختن فایل متني با آن آشنا شده اید .

 PAINT  . با كليك این گزینه برنامه نقاشي باز ميشود . توسط ابزار موجود در آن ميتوانيم یك نقاشي كشيده و  آنرا ذخيره كنيم  :

 ، آنرا ذخيره ميکنيم. را كليك كرده و پس از نامگذاری  نقاشي SAVEگزینه  FILEبرای ذخيره سازی نقاشي از منوی 

در روی ميز كار قرار دهيم  , ابتدا آنرا ذخيره ميکنيم وسپس از  BACKGROUND: اگر بخواهيم نقاشي كشيده شده را به عنوان  نکته

 كليك مينمایيم . SET AS BACKGROUNDبر روی گزینه  FILEمنوی 

 RUN  برای این كار كافيست نام یا آدرس فایل اجرایي  را بدون موس اجرا كنيم .برنامه ها و فرمانها : توسط این پنجره ميتوانيم

كنيم  تا برنامه مورد نظر اجرا شود . مثلا برای اجرای برنامه    OKبنویسيم و  RUNواقع در پنجره  OPENبرنامه را در كادر 

 را ميزنيم. ENTERیا  OKنوشته و  RUNواقع در پنجره  OPENرا در كادر  CALCماشين حساب عبارت 

 

 

 

 

 

 

 

 RECORDER . جهت بخش وضبط صدا استفاده ميشود : 

 WINDOWS EXPLORER  با كليك این گزینه پنجره :LIBRARIES  ميتوانيم به راحتي به قسمتهای توسط آن ميشود كه  باز

 ر دسترسي پيدا كنيم. مختلف كامپيوت

 


