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 تامین نیروي تخصصی تولید نوشتار علمی   -1: فنی –وظایف مدیریت نوشتار علمی 

سرپرستی نویسندگان  و استفاده بهینه از  -3تامین مکان و ابزارهاي مناسب براي تولید نوشتار   -2فنی  –

آماده نظارت در   - 5تبیین صریح و روشن خواسته هاي مدیریت سازمان از تولیدکنندگان نوشتار -4زمان 

تایید نهایی نوشتار و ارائه آن به مدیریت سازمان  -7ویرایش نوشتار بطور کامل و صریح  - 6سازي نوشتار 

 ارزیابی و تشویق نویسندگان کارآ   -8

فنی را می توان از چند دیدگاه رده بندي کرد مثلا از  –نوشتارهاي علمی فنی : –انواع نوشتار علمی —

 رم )، محتوا ، کاربرد ، سطح و ...نظر محیط  تولید،  صورت( ف

 فنی باتوجه به هدف اصلی تالیف کتاب حاضر: –انواع نوشتار علمی 

 دانشگاهی 

 برون دانشگاهی(غیردانشگاهی)

منظور از نوشتار دانشگاهی ( تحصیلی )  بعضی و نه همه نوشتار دانشگاهی  وبروندانشگاهی:—

دانشگاهی  تهیه و تنظیم می کند مثلا کتاب و جزوه  نوشتارهایی است که فرد در سطوح مختلف تحصیلات

در اینجا مورد نظر نیست .منظور از نوشتار برون دانشگاهی (کاري) بعضی و نه همه نوشتارهایی است که 

 یک فرد در محیطهاي کاري تهیه وتنظیم میکند و کاربردهاي متفاوت دارند . 

 رش مطالعه  بیشتر ( تحقیق ) در گزاگونه هاي رایج  نوشتار دانشگاهی ( تحصیلی ):—

، گزارش انجام پروژه در چارچوب یک درس ( پروژه درسی )، "سمینار "چارچوب یک درس ، گزارش درس 

، گزارش پروژه پایان دوره کارشناسی ، پایان نامه ( رساله ) دوره کارشناسی ارشد ، "کارآموزي  "گزارش 

 گزارش کار آزمایشگاه ، مقاله ، گزارش بازدید ( گردش ) علمی دانشنامه ( تز ) دوره دکترا و پسا دکترا ، 

 تشریحی، خبري، کاربردي، مدیریتی، آموزشی ،پژوهشیفنی بروندانشگاهی: -نوشتار علمی —

گزارشی مطالعه اي است که دانشجو در ( تحقیق ) در چارچوب یک درس:"مطالعه بیشتر "گزارش —

استاد انجام می دهد و هدف اصلی اش کسب آگاهی بیشتر  چارچوب یک درس به پیشنهاد یا به تکلیف

 پیرامون موضوع با ایده اي است که استاد معمولا مرتبط با محتواي درس مطرح میکند .

صفحه رعایت -4صفحه عنوان   - 3صفحه سفید  -2جلد  -1:"مطالعه بیشتر"اجزاء  و ساختار گزارش —

چکیده  -8صفحه فهرست شکلها و جدولها   -7لب صفحه فهرست مطا -6پیشگفتار   -5شئون فرهنگی 

خلاصه هر   -10متن اصلی ( حاوي بخش مقدمه ورود به مطلب و سایر بخشها ) -9مولف با عنوان چکیده 

صفحه سفید   -15فهرست منابع  -14پیوستها  - 13خلاصه کل مطلب   -12نتیجه گیري  -11سرفصل  

 جلد -16

ولا از دروس دوره کارشناسی ارشد و دکتراست و گزارش خاص درس سمینار معمگزارش درس سمینار:—

خود را لازم دارد. اجزاء و ساختار این گزارش همانست که در مورد گزارش مطالعه بیشتر ذکر شده است، 

 نیز افزوده می شود. (معمولا بعد از پیشگفتار) "نظر داوران " ولی گاه صفحه 
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آموزشی بعضی از رشته هاي  دانشگاهی  به ویژه رشته هاي  در برنامهدرسی : "پروژه  "گزارش انجام —

پروژهایی اساسا این است که  هستند . هدف از انجام  چنین"پروژه دار  "فنی درسهایی وجود دارد که  

دانشجو با کاربرد بعضی از مفاهیم مهم تر درس در عمل آشنا شده و آنها را در یک پروژه علمی بکار 

دیدیم . صفحه عنوان هم به  "مطالعه بیشتر  "این گزارش همان است که در گزارش ببرد.اجزاء و ساختار 

  همان  صورت صفحه گزارش قبلی است . فقط به جاي  عنوان درس باید نوشت : 

 پروژه درس : عنوان درس 

کارآموز به محیط کاري بیرون از محل تحصیل اعزام می شود گزارش کارآموزي  و هدف از  کارآموزي:—

کار بیاموزد نه اینکه عهده دار انجام کاري بشود که قرار است در محیط کاري انجام پذیرد. و اگر هم باید تا 

در انجام کاري مشارکت کند این مشارکت حتما به صورت هدایت شده و تحت نظر خواهد بود و کننده 

 اصلی کار نیست .

 صفحه عنوان  -3صفحه سفید   -2جلد   -1اجزاء  و ساختار گزارش کارآموزي :—

صفحه هاي فهرست   -7صفحه هاي فهرست مطالب  -6پیشگفتار  -5صفحه رعایت شئون فرهنگی  -4

معرفی بستره کارآموزي و معرفی موضوع  -10معرفی محل کار آموزي  -9چکیده   -8شکلها و جدولها 

 - 16پیوستها  -15پیشنهادات و انتقادات  -14خلاصه -13نتیجه گیري   -12متن اصلی  -11کارآموزي 

 جلد   -18صفحه سفید   -17فهرست منابع 

 گزارش پروژه پایان دوره کارشناسی ، رساله دوره کارشناسی ارشد و دانشنامه ( تز) —

وجود  "پروژه"فنی به ویژه رشته هاي مهندسی درسی بنام  –در برخی از رشته هاي علمی دوره  دکترا :

ن دوره در سطح کارشناسی ( ویا کارشناسی ارشد ) شناخته میشود . دارد که بعنوان پروژه ( رساله ) پایا

 دانشجوي دوره دکترا هم طبعا باید دانشنامه یا تز بنویسد که گزارش چند سال مطالعه و پژوهیدن است .

 اجزاء گزارش پروژه پایان دوره کارشناسی ، رساله دوره کارشناسی ارشد و —

 ( مطالب صفحه عنوان روي جلد نیز نوشته می شود )روي جلد   -1دوره  دکترا: دانشنامه

برگ تایید داوران  - 6پیشگفتار  - 5صفحه رعایت شئون فرهنگی  -4صفحه عنوان   - 3صفحه سفید  -2

صفحه اعلان اصالت محتوا (معمولا براي گزارش دوره  - 7(معمولا براي گزارش دوره کارشناسی لازم نیست)

سپاس نامه ( می تواند در  -9مه ( می تواند در پیشگفتار درج شود ) تقدیم نا  -8کارشناسی لازم نیست)

  - 12صفحه هاي فهرست شکلها و جدولها  -11صفحه هاي فهرست مطالب   -10پیشگفتار درج شود )

 - 15بخشهاي متن اصلی ( با شروع از بخش مقدمه )  -14چکیده  -13سرنگاشت( یک یا دو و نه بیشتر )

فهرست منابع هر   -16خلاصه هر فصل مستقل در انتهاي همان فصل و ترجیحا به فارسی و انگلیسی 

خلاصه کل مطلب ( ترجیحا به فارسی و  -18نتیجه گیري ( ترجیحا به فارسی و انگلیسی )  -17فصل

 پیشنهادات  : محورهاي مطالعه و گسترش بیشتر   -19انگلیسی )  
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صفحه   -23چکیده (به انگلیسی)   -22فهرست منابع  -21پیوستها   -20یسی ) (ترجیحا به فارسی و انگل

 جلد (پشت جلد) -25صفحه سفید  -24عنوان ( به انگلیسی ) 

گاه دیده می شود که عنوان و آرم دانشگاه را در بالاي طرح عنوان و آرم دانشگاه در طرح روي جلد :—

توصیه نمی کنیم، زیرا به نظر می رسد که اعتبار علمی روي جلد و صفحه عنوان درج می کنند. ما چنین 

یک دانشگاه قبل از هر چیز به اعتبار علمی گروههاي آموزشی و پژوهشی ان باشد و بهتر است همیشه ابتدا 

 نام گروه آموزشی، سپس دانشکده و در پی آن نام دانشگاه آورده شود.

ها ، روشها و یافته هاي آزمایشگاهی درج می شوند در گزارش آزمایشگاه ، داده گزارش کار آزمایشگاه :—

و البته با کتابچه راهنماي آزمایش فرق دارد . این گزارش در واقع سند انجام کار آزمایشگاهی است بنابراین  

باید دقیق ، صریح ، روان و ساختمند باشد . براي تامین ساختمندي این گزارش باید اجزاء آن بر اساس یک 

 پی هم آورده شوند . روال منطقی در

 شماره قسمت –شماره آزمایش   -2عنوان گزارش   -1اجزاء گزارش آزمایشگاه:—

 نام درس  -6موضوع آزمایش   -5محل ( نام آزمایشگاه )   -4تاریخ و ساعت   -3

  - 10چارچوب نظري آزمایش به اجمال   -9قطعات و/ یا مواد مورد نیاز -8دستگاههاي مورد استفاده  -7

جدولها و   -13شرح دیده ها  -12روش هاي بکار رفته در انجام آزمایش  -11ه ها : در شکل جدولی داد

 - 16پاسخ به پرسشها  - 15نتیجه گیري به کمک عباراتی کوتاه و دقیق   - 14نمودارهاي خواسته شده 

 امضاء   -18نام و نام خانوادگی آزمایش کننده  -17پیوستها در صورت (وجود) 

فنی است که در محافل دانشگاهی و نیز مراکز پژوهشی بسیار رایج  –اله گونه اي نوشتار علمی مقمقاله:—

است در این نوشتار یک موضوع مشخص ، واحد و بخوبی محدود شده  مطرح می شود و یا به مسئله اي به 

ت مقاله در روشنی تعریف شده ، پر داخته می شود . پژوهشگران معمولا یافتارهاي تازه خود را به صور

 کنفرانسهاي علمی و یا در نشریات پژوهشی ارائه می کنند .

مقاله  -3مقاله تحلیلی  -2مقاله پژوهشی اصیل   -1انواع مقاله از نظر کیفیت و میزان اعتبار علمی:—

 مقاله گزارشی -5مقاله مروري  -4تالیفی 

معنا که پژوهشگر طی یک کار حاوي ایده یا موضوعی است کاملا نو، به این مقاله پژوهشی اصیل:—

پژوهشی دقیق، ایده، موضوع، یا روش جدیدي را مطرح می کند و به نتایج کاملا جدیدي دست می یابد که 

 پیشتر وجود  نداشته است.

در این نوع مقاله، نویسنده موضوع یا ایده اي را که وجود دارد، از جنبه یا جنبه هایی مقاله تحلیلی:—

و تحلیل انجام شده، ارائه می  جزیهمشخصی از ت هزیه و تحلیل قرار می دهد و نتیجمعمولا جدید مورد تج

 کند که تازگی دارد.
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در این نوع مقاله، نویسنده با مطالعه متون علمی، مطالبی را درباره، یک ایده یا موضوع از  مقاله تالیفی:—

خص و گاه شح نتیجه گیریهاي ممنابع مختلف، گردآوري می کند و سپس مقاله را با ساختاري خاص و طر

 همراه با اعلام نظر، تنظیم و تالیف می نماید.

در این نوع مقاله، نویسنده با مطالعه منابع در یک موضوع، معمولا وضع جاري دانش بشري مقاله مروري:—

 در آن موضوع را بیان می دارد و لزوما نتیجه یا نظر خاصی نیز ارائه نمی شود.

ین نوع مقاله که معمولا گزارش مشاهدات، بررسیهاي آزمایشگاهی و یا مطالعات آماري در امقاله گزارشی:—

در یک موضوع است، نویسنده ضمن استفاده از روشهاي موجود در مطالعه موضوع، نتایج مطالعه خود را 

 گزارش می کند و می تواند همراه با اعلام نظر، گاه جدید ،هم باشد.

وضعیت  -3نام و نام خانوادگی نویسنده (نویسندگان)  -2الهعنوان مق  -1اجزاء مقاله :—

چکیده   -5کار نویسنده (نویسندگان) عنوان محل  -4نویسنده(نویسندگان) از نظر شغلی ( عنوان سازمانی )

 زمینه کلی موضوع مقاله   -6( در حد یک یا دو پاراگراف)

 )اصطلاحات عمومی ( در انتهاي چکیده  -7(در انتهاي چکیده) 

نتیجه   -10بخشهاي متن اصلی ( با شروع از بخش مقدمه) -9هاي کلیدي (در انتهاي چکیده)  واژه -8

 سپاسگزاري  -13پیوستها  -12خلاصه   -11گیري و کارهاي آتی

 معرفی مختصر نویسنده و نشانی تماس   - 16فهرست منابع  -15انگلیسی  -واژه نامه فارسی   -14

له معمولا فهرست مطالب ندارد  اما در بعضی از مجلات علمی فهرست کوتاه مقانکاتی در مورد مقاله:—

تا  6فنی معمولا بین –مطالب در حاشیه صفحه اول یا دوم مقاله درج می شود ، اندازه مقاله علمی یا علمی 

 صفحه است ، در انتهاي چکیده مفاهیم اصلی یا اصطلاحات کلیدي مقاله باید قید شوند ،مقاله معمولا 12

نیست .، عداد  3عنوان داخلی سطح اول دارد و تعداد سطوح در عناوین داخلی معمولا بیش از  10تا  6بین 

منابع مقاله محدودیتی ندارد اما مقاله تهیه شده در دوره کارشناسی (مثلا براي درج درمجلات دانشجویی ) 

می شود، بعد از صفحه اول مقاله بقیه منبع دارد، معمولا عنوان مقاله با حروف درشتر نوشته  7معمولا تا 

 صفحات با رعایت فاصله لازم از دو کران راست و چپ، بالا و پایین کاغذ مثل قسمت مقدمه درج می شود

 


